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Introducción 

Este reporte nos permite agendar mantenimientos preventivos al vehículo por tema de 
kilometraje, también podemos colocar lo que son renovaciones de SOAT, SAT, renovaciones 
técnicas, nos llegará un recordatorio por medio de un correo. 

Descripción 

1. Para acceder al reporte debe ingresar ‘Reportes’ opción ‘Reporte Mantenimiento de 
vehículo’. 

 

 

 

 

 

 

 



2. Nos aparecerá lo siguiente donde tenemos que colocar la placa del vehículo que 
queremos consultar luego darle clic en Buscar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Nos aparecerá el kilometraje actual del vehículo. Si seleccionamos el botón desplegable tipo 
de mantenimiento nos dará unos valores de mantenimiento para el kilometraje. 

 

 
Podemos ingresar un valor especifico de mantenimiento seleccionando tipo de 
mantenimiento otro valor. 

 



En nuestro caso ingresaremos 500 kilómetros para el mantenimiento 

 
Al volver a darle buscar se nos actualizara y mostrara los kilómetros que faltan para el 
mantenimiento 

 

 

 

 

 

 

 

 



En la parte de renovaciones tomamos de ejemplo el SOAT colocamos la cantidad de días 
para renovar, el día donde empezó nuestro SOAT, un precio aproximado y luego le das clic 
al botón insertar. 

 
Nos aparecerá en histórico de mantenimiento lo que hemos ingresado 

 

 

 



3. Para el reporte total de mantenimiento debe ingresar ‘Reportes’ opción ‘Reporte 
Mantenimiento Total’. 

 

Seleccionamos la flota y le damos clic en consultar nos aparecerá el cuadro general de todos 
los vehículos donde aparece le vehículo que ingresamos el mantenimiento de 500 
kilómetros y la renovación del SOAT. 

 

 
 



Este reporte también lo podemos descargar dándole clic al icono de Excel 

 
4. Para ingresar nuestro correo para que nos llegue las renovaciones y mantenimiento 

debe ingresar ‘Mantenimiento’ opción ‘Correos’. 

 

 

 

 

 

 

 



Nos aparecerá los siguiente colocamos el nombre de la persona, el correo, activamos el 
check de mantenimiento y renovaciones y le damos clic al botón registrar. 

 
Nos llegara un correo recordatorio así: 
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